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VMBO-TL HAVO ATHENEUM

Het verzuimbeleid is erop gericht om het verzuim van leerlingen tot een minimum te beperken en om te voldoen aan
de wettelijke verplichtingen ten aanzien van de Leerplichtwet 1969. Verzuim betekent dat een leerling bij lessen of
activiteiten van het lesrooster afwezig is. Om verzuim te kunnen constateren is het nodig dat de school op ieder
moment van een lesdag weet in welke les een leerling zich zou moeten bevinden. Daarom is een juiste registratie van
docenten heel belangrijk.

De verzuimcoordinator houdt het verzuim van de leerlingen bij. De verzuimcodrdinator informeert de mentor, de
leerlingcodrdinator (LLC) en de ouders over het verzuim.

ledere maand krijgen de mentoren en LLC een verzuimoverzicht van hun klas, valt er eerder bepaald
verzuim/gedrag op dan krijgen de mentoren en LLC eerder een mail.

Te laat komen

Te laat Actie

1x Geen actie, wel registratie

2x t/m 4x Eerstvolgende schooldag 30 minuten voor de eerste les in rooster melden bij de
receptie. Niet melden is één lesuur terugkomen op de dinsdagmiddag, dit geldt
bij ieder daaropvolgende keer te laat.

5x Brief naar ouders, mentor en LLC
LLC spreekt de leerling aan en waarschuwt voor gesprek leerplicht bij 7¢ keer.

8x t/m 12x Uitnodiging preventief gesprek leerplicht, ouders en mentor worden hierover
ingelicht.

15x LLC spreekt ouders (telefonisch of fysiek) over het verzuim en bespreekt een
eventuele/naderende DUO-melding.

17x en meer DUO-melding door de LLC, ouders en mentor worden hiervan op de hoogte
gebracht door de LLC.

Spijbelen / ongeoorloofd afwezig

Spijbelen/ Actie
Ongeoorloofd
afwezig
1x t/m 6x - Leerling komt terug met de verhouding 1:2
- Ouders krijgen op vrijdag een brief met het gemiste uur en de melding
dat leerling op dinsdagmiddag 2 uren moet inhalen
- LLCis op de hoogte welke leerlingen moeten komen inhalen en heeft
een gesprek met de leerling
- Zijn het meerdere uren op één dag dan wordt de mentor gemaild en
eventueel de ouders gebeld, leerling komt op gesprek bij LLC en er kan
een zogenaamd vierkant rooster worden aangeboden om de uren in te
halen
7x - De leerling wordt uitgenodigd om op preventief gesprek te komen bij het
spreekuur van de leerplichtambtenaar
- Ouders en mentor krijgen hier een brief over
- Ouders en mentoren krijgen een terugkoppeling over de gemaakte
afspraken
10x - LLC spreekt ouders (telefonisch of fysiek) over het verzuim en bespreekt
een eventuele/naderende DUO-melding
12x - LLC doet een melding bij Leerplicht/DUO
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Officiéle melding bij DUO
Wanneer ondanks deze preventieve interventie het verzuim niet verbetert, worden de leerlingen door de LLC
officieel gemeld bij leerplicht.

- Leerling en ouders worden opgeroepen voor een gesprek op kantoor leerplicht van de eigen gemeente.
- Er wordt gesproken over oorzaken en oplossingen voor het verzuim.

- Zo nodig vindt een verwijzing plaats naar hulpverlening.

- Andere passende maatregelen kunnen worden genomen (HALT-traject, proces verbaal)

Uit de les gestuurd

Bij (ver)storend gedrag kan een leerling uit de klas worden gestuurd. De leerling meldt zich in de meldkamer (010) en
vult een uitstuurformulier in. De verzuimcoérdinator zet de melding in SOM. Aan het eind van de les gaat de leerling
met het ingevulde formulier terug naar de docent en samen bespreken zij waarom de leerling uit de les is gestuurd
en wordt een eventuele sanctie besproken. De docent levert het formulier in bij de meldkamer en de meldkamer
zorgt ervoor dat de formulieren bij de mentoren en bij de LLC in het postvak komen.

Uitgestuurd Actie
1-2keer - Mentor en LLC zien de uitstuurformulieren in hun postvak.
3¢ keer - Mentor, ouders en LLC krijgen een brief met de melding dat de leerling

voor de 3¢ keer uit de les is gestuurd

- Vanaf de 3e keer eruit gestuurd, komt de leerling direct dezelfde dag
het achtste uur terug.

5¢ keer - Ouders, mentor en LLC krijgen een brief met de melding over de 5¢ keer
uit de les gestuurd

- Leerling krijgt een uitnodiging om op gesprek te komen bij de LLC

7¢ keer - Ouders, mentor en LLC krijgen een brief met de melding over de 7¢ keer
uit de les gestuurd

- Leerling en ouders krijgen een uitnodiging voor een gesprek met de LLC

9¢ keer en meer - In overleg met de teamleider wordt er een passend traject bepaald.

Ziekmeldingen of ziek naar huis

Ziekmeldingen van leerlingen worden door ouders/verzorgers gedaan via de mail:
absentie.kamerlinghonnes@o02g2.nl, telefonisch met zeer grote voorkeur tussen 7.45 uur en 9.00 uur of via SOM
(ouderaccount).

Leerlingen worden weer beter gemeld door de ouders/verzorgers, tot die tijd wordt de ziektemelding doorgetrokken

wanneer de leerling niet op school is. Bij langer ziek zijn wordt de mentor ingelicht en neemt de mentor contact op
met de ouders/verzorgers.

Wanneer een leerling veel ziek is, kan de leerling aangemeld worden bij de schoolarts. De schoolarts kan eventueel
extra hulp aanvragen indien dit nodig is.

Leerlingen kunnen gedurende de schooldag ziek naar huis gaan. Zij melden zich af bij de verzuimcoérdinator in de
meldkamer (ruimte 010). Er wordt naar huis gebeld voor toestemming.

Verlof

Bijzonder verlof kan aangevraagd worden bij de verzuimcooérdinator. Het aanvraagformulier is op de website van de
school te vinden, net als de werkwijze de voorwaarden met betrekking tot bepaalde verlofaanvragen. Door middel
van een ingevuld verlofformulier beoordeelt de verzuimcodrdinator in overleg met de teamleider of
leerlingcodrdinator of het verlof wordt toegekend.
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18+ verzuim onnes
Voor leerlingen die ouder zijn dan 18 jaar gelden dezelfde regels en procedures die worden e ——

toegepast bij het te laat komen, uitgestuurd worden en ziekte van de jongere leerlingen

bij ons school.

Heeft een leerling in vier weken tijd meer dan zestien uur gespijbeld en hierdoor lessen gemist, dan wordt er een
melding gedaan bij het Digitaal Verzuimloket van DUO. Zij geven de afwezigheid door aan de leerplichtambtenaar die
verbonden is aan onze school. De leerling krijgt een uitnodiging voor een gesprek met de leerplichtambtenaar.
Herhaaldelijk spijbelen/verzuim door ziekte kan in het ergste geval tot gevolg hebben dat de leerling wordt
uitgeschreven.
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